PHU LUC |
HNOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
AP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
CUASG TU PHAP THANH PHO HA NOI
(Kem thee e dinh sé 4470P-TTPVHCC ngay 08thang 4 nam 2026
ciia Gidm doc Trung thm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

DANH‘* FQUYUTR
LINH VU TR F@*ICUP P)

STT Tén quy trinh MaTTHC

1 | Yéu cau trg giup phap ly 2.000829

2 | Rat yéu cau trg giup phap ly cia nguoi dugc trg gitip phéap 1y 2.001680

3 | Thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phép ly 2.001687

4 | Giai quyét khiéu nai vé tro gidp phap ly 2.000592

5 | Lua chon, ky hop ddng voi Luét sur 2.000977




PHU LUC II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC LINH VUC TRO GIUP PHAP LY

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO TU PHAP THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh so 44770D-TTPVHCC ngay 08 412026 ciia Trung tam phuc

vy hanh chinh cong)

1. Thi tuc yéu cau treg gitip phap Iy (2.000.829)

Muc dich: Quy dinh trinh t, cach thire ding ki thu tuc yéu cau trg gidp phap

1 .
ly.
Pham vi: Ap dung déi véi Trung tdm Tro gitip phap 1y nha nudc va cac Chi
2 | nhanh thuoc Trung tdm; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; nguoi thuc hién
tro giup phap 1y; nguoi yéu cau trg gip phap Iy.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly

- Luat Trg giap phap ly ndm 2017.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dua trén dir liéu.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢ truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét mot so dicu cua Luat Tro gitip phap 1y va hudéng dan giay to
trong hoat dong tro gilp phéap ly.

- Thong tu 5O 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B truéng Bo Tu phap
hudng dan mot s6 hoat dong nghiép vu trg giup phap ly va quan ly chat lugng
vu Viéc tro gilp phéap ly.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bo truong Bo Tu phép stra
doi, bo sung mot s diéu cia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gidp phap
1y va huéng dan gidy to trong hoat dong tro gitp phap 1y va Thong tu s6
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truéng Bo Tu phap hudng dan mot
s6 hoat dong nghiép vu tro gitp phap ly va quan ly chat luong vu viéc tro gidp
phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai bé mot s6 noi dung tai cac
Thong tu trong linh vuc trg gidp phép ly, h tich do Bo truong Bé Tu phap ban
hanh.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu phap
sta doi, bd sung mot sd diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bo truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Tro giup phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat dong tro gidp phap Iy va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan mét s6 hoat déng nghiép vu tro gitp phép ly va quan ly chat luong
vu Viéc tro giap phap ly.




- Thong tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua B¢ trusng Bo Tu phap quy
dinh vé phéan dinh thim quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap
trong linh vyuc quan 1y nha nudc caa Bo Tu phap.

- Thong tu sO 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua By truéng Bo Tu phap stra
doi, bo sung, bai b6 mot s6 dieu ciia cac Thong tu thude linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Tu phap.

- Quyét dinh s6 3791/QD-BTP ngay 31/12/2025 cua Bo truong B Tu phap vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc stra doi, bo sung trong linh vuc tro gidp
phap ly thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nudce cia Bé Tu phap;

- Quyét dinh s6 216/QD-TTPVHCC ngay 13/2/2026 cua Giam doc Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh
chinh sira doi b6 sung linh vuc Ho tich, Québc tich, Chiing thuc, Nudi con nudi,
Hoa giai ¢ co so, Bdi thudng nha nudc, Tro gidp phéap ly thuoc pham vi chirc
ndng quan Iy cia S& Tu phap thanh phé Ha Noi.

3.2 Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
- Pon yéu cau trg gitup phép 1y (theo mau); X
- Gidy to chiing minh nguoi thudc dién trg gitp phap ly, cu X

thé:

1. Gidy to ching minh 1a nguoi ¢6 cong voi cach mang gdm
mot trong cac giay to sau:

a) Quyét dinh cuia co quan c6 thAm quyén coéng nhan 13 nguoi
c6 cong voi cach mang theo quy dinh cua Phap 1énh uwu dai
nguoi co cong voi cach mang;

b) Quyét dinh phong ting danh hiéu Ba me Viét Nam anh
hung, Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao
dong trong thoi ky khang chién;

¢) Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khéang chién,
Bing Ba me Viét Nam anh hung, Bang Anh hung, Bang Co
cong vdi nudc;

d) Quyét dinh trg cap, phu cap do co quan c6 tham quyén
cap xéac dinh 1a nguoi c6 cong véi cach mang theo quy dinh
ctia phap lut vé wu dai nguoi c6 cong véi cach mang;

d) Quyét dinh hodc gidy ching nhan thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, bénh binh, bénh tat do
nhiém chit doc hoa hoc, nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chét doc hoa hoc;

e) Ky niém chuong T6 quéc ghi cong ddi véi ngudi co cong
gitip d& cach mang, Gidy chirng nhin nguoi hoat dong cach
mang trude ngdy 01 thang 01 nim 1945, Gidy chimg nhan
nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945
dén ngay khoi nghia thang Tam ndm 1945, Huan chuong
Chién thing, Huy chuong Chién thing”.

2. Gidy to chimg minh ngudi thude hd nghéo 1a gidy ching
nhan hg ngheo.

3. Gidy to chimg minh 14 tré em gdm mdt trong céc gidy to:




a) Gidy khai sinh, ho chiéu;

(Viéc ndp Gidy khai sinh chi thuc hién trong trudng hop co
quan tiép nhan khong thé khai thac dugc thong tin trong Co
s¢ dir licu ho tich dién tir hodc thong tin khai thac duoc
khong ddy du, khong chinh xac)

b) Van ban cua co quan tién hanh t6 tung xac dinh nguoi c6
yéu cau trg gitp phép 1y 1a tré em;

¢) Vin ban cua co quan c6 thAm quyén vé ap dung bién phap
xtr Iy hanh chinh hodc x1r phat vi pham hanh chinh xac dinh
ngudi cé yéu cau trg giup phap 1y 1a tré em.

4. Giy to chirng minh 12 ngudi dan toc thiéu sé cu tri & ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan gom mot trong
cac giéy to sau:

a) Gidy to hop phap do co quan ¢ tham quyén cap xac dinh
ngudi co tén 1 ngudi dan toc thicu sd va noi cu tra ciia nguoi
do;

b) Van ban cua co quan tién hanh t6 tung xéac dinh nguoi co
yéu cau tro giup phap 1y 12 ngudi dan toc thiéu sé va noi cu
tril cua nguoi do.

5. Gidy to chimg minh ngudi tir di 16 tudi dén dudi 18 tudi
1a ngudi bi t gidc, nguoi bi kién nghi khoi td, ngudi bj gitt
trong truong hop khan cap, nguoi bi budc toi, bi hai, nguoi
1am ching, ngudi chap hanh bién phap xur ly chuyen huong,
pham nhén 13 vin ban cta co quan, ngudi c6 thAm quyén xac
dinh ngudi dé thude mot trong nhitng di¢n nguoi nay.

6. Gidy to ching minh 13 ngudi bi budc toi thudc hd can
nghéo goém cac gidy to sau:

a) Gidy ching nhan ho can ngheo;

b) Van ban cua co quan tién hanh t6 tung xac dinh nguoi co
yéu cau tro gitip phap 1y 1 nguoi bi budc toi.

7. Gidy to chirg minh 13 cha d¢é, me d¢, vo, chdng, con cla
liét si va nguodi c6 cong nuodi dudng khi li€t sT con nhé c6 kho
khan vé tai chinh gdm céc gidy to sau:

a) Gidy ching nhin ho can nghéo hodc quyet dinh huong trg
cAp x4 hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi tuwong
vao cham soc, nuoi dudng tai nha xa hoi, co s¢ bao trg xa
hoi;

b) Quyét dinh cta co quan c6 thim quyén vé tro cip wu di,
tro cép tién tuat d6i vai cha dé, me dé, vo, chff)ng, con cua
1iét si va ngudi ¢6 cong nuodi dudng khi liét si con nho hoac
Gidy chtng nhén gia dinh liét sy, Bang t6 qudc ghi cong co
tén liét s§ kém theo gidy to chimg minh médi quan hé than
nhan vai ligt sy.

8. Gidy to chirng minh 1 ngudi nhiém chat doc da cam cé
kho khin vé tai chinh gém cac gidy to sau:

a) Gidy chirng nhan ho can nghéo hodc quyét dinh hudng tro
cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi tugng




vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi, co sd bao trg xa
hoi;

b) Quyét dinh vé viéc tro cép wu d3i dbi vai con cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc hoic Gidy
chirng nhan bénh tat, dj dang, di tat do nhiém chit doc hoa
hoc.

9. Gidy td chirmg minh 13 ngudi cao tudi c6 kho khin vé tai
chinh gdm mot trong céc loai gidy to sau:

a) Quyét dinh huodng tro cip xd hoi hang thang; Quyét dinh
tiép nhén ddi tuong vao cham soéc, nudi dudng tai nha xa hoi,
co sO bao tro xa hoi;

b) Gidy ching nhan ho can ngheo kém theo gidy to hop phap
do co quan co tham quyen cap xac dinh nguoi co6 tén trong
gidy la ‘nguoi cao tuoi.

10. Gidy to chimg minh la nguoi khuyet tat co kho khan vé
tai chinh gdom mot trong cac loai gidy td sau:

a) Giay ching nhan ho can nghéo kém theo Giy chimg nhan
khuyét tat do co quan co thém quyén cap;

b) Quyét dinh huong tro cap xa hoi hang thang; Quyét dinh
tiép nhan dbi twong vao chim soc, nudi dudng tai nha xi hoi,
co sO bao tro xa hoi.

11. Giéy to chirng minh 14 nan nhan trong vu viéc bao luc
gia dinh c6 kho khin vé tai chinh gdm mét trong cac loai
gidy to sau:

a) Quyét dinh tiép nhan nan nhin bao lyc gia dinh vao nha
xa hoi, co s& bao trg xa hoi;

b) Gidy chung nhin ho cin nghéo kém theo mot trong cac
loai gidy to: Gidy xac nhan ctia co s¢ kham bénh, chita bénh
vé viéc kham va diéu tri thuong tich do hanh vi bao lyc gia
dinh gy ra; Quyét dinh caAm ngudi gay bao luc gia dinh tiép
xuc voi nan nhan bao lyc gia dinh; Quyét dinh xir 1y vi pham
hanh chinh v61 ngudi c6 hanh vi bao luc gia dinh.

12. Gidy to, tai liéu chimg minh 1a nan nhan, nguoi dang
trong qua trinh x4c dinh 1a nan nhan cua hanh vi mua ban
ngudi va nguoi dudi 18 tudi di cung theo quy dinh cta Luét
Phong, chéng mua ban nguoi 13 van ban ciia co quan, ngudi
c6 tham quyén theo quy dinh cia phéap luat phong, chong
mua ban nguodi xac dinh nguoi do thugc mot trong nhirng
dién nguoi nay.

13. Giay t6 ching minh la nguoi nhiém HIV c6 khé khan vé
tai chinh gdm cac gidy to sau:

a) Gidy chirng nhan ho can nghéo hodc quyét dinh hudng tro
cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi tugng
vao cham soc, nuoi dudng tai nha xa hoi, co s¢ bao trg xa
hoi;

b) Gidy x4c nhn cia co quan c6 thdm quyén cip xac dinh 1a
ngudi nhiém HIV.




14. Cac loai gidy to hop phap khac do co quan c6 tham
quyén cip xac dinh duoc nguoi thudc dién trg giap phap
1y theo quy dinh cta phap luat trg gitip phap ly.

Trong truong hop nhimng nguoi thude dién dugc trg giup
phap 1y bi thit lac cac gidy to néu trén thi phai c6 xac nhén
cua co quan c6 tham quyén di cip glay to do.

- Cac gidy t0, tai lidu co lién quan dén vu viéc tro gitip phap X

1y.

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thoi gian xur ly

Ngay sau khi nhan du h6 so theo quy dinh, nguoi tiép nhan yéu cau phai kiém
tra cac ngi dung ¢ lién quan dén yéu cau trg gitp phap ly va tra 1oi ngay cho
ngudi Yeu cau vé viéc hd so du diéu kién dé thu Iy hoac phai b sung gidy to,
tai liéu co lién quan.

3.5

Noi tiép nhin ho so va tra két qua

- Noi tiép nhan ho so gom:

+ To churc thuc hién trg gitp phap 1y: Trung tim Tro gitp phap 1y nha nudc
thanh phé Ha Noi (S6 02 dudng Quang Trung, phudng Ha Pong, Ha Noi) va
cac Chi nhanh cua Trung tam.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- Cach thirc thuc hién:

+ Nop hd so truc tiép tai tru so cua Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nudc va
cac Chi nhanh thugc Trung tdam/Trung tam phuc vu hanh chinh céng;

+ Nop hd so qua cdng dich vu cong;

+ Giri hd so qua dich vu buu chinh;

+ Guri hd so qua fax, hinh thire dién ti.

3.6

Phi/ Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi | Biéu miuw/

Trinh tw Trach nhiém . P .
: ) glan Két qua

Bl

Ho so dugc nop truc tiép tai Trung | Nguoi  yéu| Gio |HO so theo
tam Phuc vy hanh chinh c¢éng/Trung | cau tro gitp | hanh | muc 3.2
tdm Tro giup phap ly nha nudc va Chi | phap ly chinh
nhanh thuoc Trung tdm hoac gui qua
hé théng buu chinh, fax, hinh thirc
dién tir dén Trung tam Tro gilp phap
ly va Chi nhanh thuoc Trung tdm hoac
nop truc tuyén qua hé thong dich vu
cong

- Néu lwa chon hinh thic nop tryc tiép:
nguoi yeu Cau trg glup phép Iy nop day
du hd so theo yéu cau tai Muc 3.2

- Néu lya chon hinh thirc nop truc tuyén
hoac hinh thtrc dién tur: nguoi yéu cau
tro giup phap ly nop ho so theo yéu cau,




dinh kém ban chup hoac ban sao dién
tir cac gidy to, tai liéu lién quan.

- Trudng hop giri hd so qua hé thng
buu chinh thi phai gi kém theo ban
sao ¢ chung thuc céc gidy to phai
Xuat trinh néu tai Thanh phan hd so
theo Muc 3.2.

B2

Tiép nhéan va kiém tra ho so:

(i) Truong hop hd 80 day du, hop 1¢
thi tiép nhan ho so; néu tiép nhan ho so
sau 15 gio thi co Phiéu hen, tra két qua
cho nguoi yéu cau trong ngay lam viéc
tiép theo (néu ngudi yéu cau nop hé so
truc tiép) hodc gui ngay Phiéu hen, tra
két qua qua thu dién tar hoac gui tin
nhan hen tra két qua qua dién thoai di
dong cho ngu:ol yéu cau (neu nguoi
y&u cau nop ho so truc tuyén); trueong
hop tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap tinh,
ngudi tiép nhan chuyén hd so dén
Trung tdm Trg gitip phap Iy nha nudc
xur ly qua hé thong dich vu cong.

(ii) Truong hop ho so chua day du gidy
tO, tai lidu, nguoi tiép nhan huéng dan
b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Sau khi hd so duoc bd sung, thuc hién
lai buac (i).

(i) Truong hop hd so chua day du
gidy to, tai liéu nhung vu viéc tro gitp
phép 1y thudc truong hop thu ly ngay
thi nguoi tiép nhan yéu cau tro giup
phap 1y bdo cdo Truong phong/
Truong Chi nhanh thudc Trung tdm
va thu 1y ngay, ddng thoi hudng dan
nguoi yéu cau trg giup phap ly bd
sung cac glay to, tai lidu can thiét;
truong hop tiép nhan ho so tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh
thi nguoi tiép nhan chuyén ngay ho so
dén Trung tAm Tro gitp phap 1y xir Iy
qua hé théng dich vu cong.

- Truong hop thu ly ngay va cir nguoi
thuc hién TGPL.:

Vién chuce
tryc tiép cong
dan ctia Trung
tam Tro gitp
phap ly va cac

Chi nhéanh
thuoc Trung
tam/Nguoi

duogc  phan
cong tai
Trung  tam
phuc vu hanh
chinh céng

Y ngay




+ Thoi hiéu khoi kién cua vu viéc con
dudi 05 ngay lam viéc;

+ Ngay xét xtr theo quyét dinh dua vu
an ra xét xur con dudi 05 ngay lam
Viéc;

+ Co quan tién hanh tb tung chuyén
yéu cau cho t6 chire thuc hién tro gidp
phap ly hoic dé tranh gay thiét hai dén
quyén va loi ich hop phap cua nguoi
duoc tro gitp phap ly.

- Trong qud trinh giai quyét tha tuc
hanh chinh, Trung tam trg gitp phap
ly nha nuéc, Chi nhanh cua Trung
tam/T chirc tham gia tro gidp phap ly
khi xem xét, tham dinh hd so c6 trach
nhiém khai thac, st dung thong tin tai
Co so dit liéu ho tich dién tir dé thay
thé Giay khai sinh cua tré em.

- Truong hop khong khai thac dugc
hodc thong tin khai thac dwoc khong
day du, khong chinh xac thi thuc hién
nhu sau:

+ Truong hop hd so thu tuc hanh
chinh nop tryc tuyén trén Cong Dich
vu cong qudc gia, ngudi c6 tham
quyén tiép nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh phai cé théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so cho nguoi
nop hd so khong mudn hon 08 gio 1am
viéc ké tir khi Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tiép nhan ho
so. Viéc thong bao dugc thuc hién
bang mot hoic nhiéu phuong thuc:
giri dén tai khoan ca nhan trén Cong
Dich vu céng qubc gia hoic trén
VNelD; gti tin nhian hoic lién hé qua
s6 dién thoai; déng thoi hudng dan
ngudi Nop ho so lién hé véi co quan
cd tham quyén cap nhat, diéu chinh dit
liéu.

+ Truong hop hd so thu tuc hanh
chinh nop truc tiép hoic qua dich vu
buu chinh, nguoi ¢d tham quyén tiép
nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh
giri Phiéu y8u cau b sung, hoan thién




ho so cho ngudi ndp ho so trong thoi
han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi nhan duoc hd so; thuc hién viéc s6
hoa phuc vu giai quyét tha tuc hanh
chinh; dong thoi huéng dan nguoi nop
hd so lién hé voi co quan co tham
quyén cap nhat, diéu chinh di liéu.

B3

Vao So thu 1y, theo ddi vu viéc tro
gitip phap 1y va chuyén hd so cho lanh
dao phong/Truong Chi nhanh phu
trach dia ban thudéc Trung tdm Tro
gitip phap 1y nha nude trén hé thong

Vién chuce
tryc tiép cong
dan ctia Trung
tam Tro giap
phap 1y hodc
Chi nhanh
thugoc Trung
tam  /Nguoi
dugc  phan
cong tai
Trung  tam
phuc vu hanh
chinh cong

Yy
ngay

- Vao So thu
ly, theo ddi
vu viéc tro
giup phép ly
- Théng bao
vé viéc hd so
da duoc thu
ly

B4

Ban giao va tra két qua cho ngudi yéu
cau trg giup phap ly:

Ban giao truc tiép Thong bao cho
ngudi yéu cau tro giup phap 1y hoic
ban giao ban gidy cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cdng hoac ban giao cho
don vi cung cap dich vu buu chinh cong
ich (truong hop dugc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong ky hop dong hozc
uy quyén)

Vién chuc
tryc tiép cong
dan cia Trung
tam Tro gitp
phap 1y hodc
Chi nhanh
thuéc Trung
tam/Vién
chue duoc
phan cong
tiép nhan ho
so tr Trung
tam Phuc vu
hanh  chinh
cong

Ya ngay

Thdng bao
Ve Viéc ho so
da duogc thu

ly

BS

Trakét qua trong truong hop cong dan
nop hé so truc tiép tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong hoic truc tuyén
qua hé théng dich vy cong

tam
tra

Trung
PVHCC
ket qua

3.8

Yéu ciu diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

- Nguoi duoc tro gitip phap ly theo quy dinh cua Luét Trg giup phap 1y hodc
nguoi than thich cua nguoi dugc trg giup phap ly, co quan, nguoi co tham quyen
tién hanh t6 tung hodc co quan, t6 chirc, ca nhan khac c6 lién quan yéu cau trg

gitip phap ly;




- Vu viéc tro gitip phap 1y lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phap cua
nguoi dugc trg giup phap 1y;

- Vu viée trg giap phap 1y thudc pham vi thuc hién trg giap phap 1y:
+ Nguoi dugc trg gitip phap 1y dang cu tra tai dia phuong;
+ Vu viéc tro giap phép 1y xay ra tai dia phuong;

+ Vu vi€e tro giup phap ly do co quan c6 thAm quyén vé trg gitip phap 1y &
Trung vong yéu cau.

- Vu viéc trg giap phép 1y dugc thuc hién trong cac linh vuc phép luat, trir linh
vuc kinh doanh, thuong mai.

- Vu viéc trg gitp phéap ly khong thude céac truong hop sau day:
+ Yéu cau tro gitip phap 1y c6 ndi dung trai phap luat;
+ Nguoi duge tro gitip phap 1y da chét;

+ Vuviéc dang dugc mot t6 chuc thyc hién tro gitip phap 1y khac thu ly, giai
quyeét.

Biéu mau

- Pon yéu cau tro giup phap 1y ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo truong B Tu phép stra d6i, bo sung mot sb dicu
ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 caa Bo trudng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Tro gitp phap 1y va hudng dan gidy to
trong hoat dong trg giup phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bé Tu phap hudng din mot s6 hoat dong nghiép vu
trg giup phéap 1y va quan 1y chét luong vu viée trg giup phéap 1y (mau sb 02-TP-
TGPL) dugc sira doi, bo sung theo Thong tu so 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy dinh vé phan dinh thAm quyén cta
chinh quyén dia phuwong 02 cap va phan cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc
cua B Tu phap.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20......

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gui: ..o, () PP

I. Phan thong tin danh cho ngwoi dwoe tro gitp phap 1y
Ho vatén: ................ (2) et ————————
Ngay thang nam sinh: .........cccocceiiiiiiiiniiiieniee e, Gidi tinh: ..o
S6 CMND/S6 thé can cude cong dan/SS dinh danh: ...........ooovviviieieeieiean.
Diachi HEN he: ..o
DIEN thOQL: oo eaas
Dién ngudi dugce trog giup phap 1Y: oo
II. Phan thong tin danh cho ngudi yéu ciu tro giip phap ly
Ho vatén: ............... [ T
S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/SO dinh danh: ..o,
Diachi 8N he: ..o
DIEN thOQL: oo
Mdi quan hé voi ngudi duoc trg giUp PhAP 1Y coeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
II1. N§i dung vu viéc trg gitup phap ly

1. Tom tit yéu ciu tro gitip phap 1y



2. Yéu cau hinh thirc trg gitip phap 1y
Tu vn phap luat [ ]
Tham gia té tung |:|
bai dién ngoai to tung I:I

3. Tai liéu guri kem theo don

) PRSPPSO
0 ) PRSP UPRSURPROPRTS
(o) PSSP P PP
T61 xin cam doan 101 trinh bay trén 1a ding sy that. pé nghi .....cccooenens
.............. (D)eeeeiiiiiiiiiii i xem xé€t trg gitip phap ly.
NGUOI LAM bON

(Ky, ghi ro ho tén hoac diem chi)

Chu thich:

(1): Tén t6 chuc thyuc hién trg gitp phap Iy.
(2): Ho va tén nguoi dugc tro gilp phép ly.
(3): Ho va tén nguoi yéu cau trg gitp phap 1y.



2. Thii tuc rat yéu ciu tro giap phép Iy cia nguwoi dwoc tro gitp phap ly (2.001.680)

Muc dich: Quy dinh trinh tu, cach thac thuc hién rdt yéu cau trg gidp phap ly
cua nguoi duoc tro gilp phép ly
5 Pham vi: Ngudi duoc tro gitp phap ly cd nguyén vong rat yéu cau tro gidp phap

ly.

3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Luat Trg gitp phap ly nam 2017,
- Théng tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo trusng Bo Tu phap
huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp phap Iy va quan ly chat luong
vu Viéc tro giap phap ly;
- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cua Bo trudong Bo Tu phap bai
bo mot sé ndi dung tai cac Thong tu trong linh vuc trg gidp phép ly, ho tich;
- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu phép sta
doi, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tw s6 08/2017/TT-BTP ngdy 15/11/2017 cia
B¢ truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phap ly
va huéng dan giay to trong hoat dong tro gitp phap ly va Thong tu s6
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan mot sb
hoat dong nghiép vu trg gitp phap ly va quan ly chét luong vu viéc trg giup phap
ly;
- Thong tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua B truong BO Tu phap quy
dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan cap
trong linh vyc quan ly nha nuéc caa Bo Tu phap;
- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phép sira
d6i, bd sung, bai bo mot s6 diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan Iy nha
nudc cua Bo Tu phép;
- Quyét dinh s6 2006/QD-BTP ngay 30/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Tro gitp phap ly thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc
cua Bo Tu phap;
- Quyét dinh s6 1243/QB-TTPVHCC ngay 29/8/2025 cta Giam dbc Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh
chinh duoc stra ddi, bd sung linh vuc Tro gitp phép ly, Danh muc thu tuc hanh
chinh béi bo linh vuc Phé bién gido duc phap luat thuoc thim quyén giai quyét
cua cac co quan, don vi thuoc thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan hé so
- Pon rat yéu cau tro gilip phap ly (Ban chinh).
3.3 | S0 lwong ho so: 01 bo
3.4 | Thai gian xwr ly
Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
- Noi tiép nhan ho so gom:
+ Trung tdm Tro gitp phép 1y nha nudc thanh phé Ha Nbi (S6 02 dudong Quang
Trung, phuong Ha Pong, Ha N§i) va cac Chi nhanh ctia Trung tam;
+ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.
- Cach thurc thuc hién:
+ Nop hd so truc tiép tai tru so cua Trung tim Tro gilp phap 1y nha nuéc va céc
Chi nhanh thuoc Trung tdm/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong;

1




+Nop ho so qua cong dich vu cong;
+ Guri ho so qua dich vu buu chinh;

+ Giri hd so qua fax, hinh thac dién ti.

3.6 | Phi/ Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thm B'e}“' ma&*’
i * gian Két qua
H& so dugc nop truc tiép tai Trung | Nguoi dugc | Gio
tam Phuc vu hanh chinh cong/Trung | ¢ €10p phap | hanh
tdm Tro giup phap 1y nha nudc va cac ly c6 nguyen chinh
Chi nhanh thudc Trung tam hoic gai | YOR& Tut yeu
qua hé théng buu chinh, fax, hinh thic | €3Y 9 giup
dién tir dén Trung tam Tro gilp phap ly phap ly
nha nuéc va cdc Chi nhanh thudc
Trung tdm hogc nop truc tuyén qua hé
thdng dich vu cong
B1 | - Néu lya chon hinh thirc nop truc tiép
hoic qua hé théng buu chinh: nguoi
duoc tro gitip phéap Iy nop day da ho so
theo y&u cau tai Muc 3.2
- Néu lya chon hinh thac nop truc
tuyén hodc hinh thic dién tir: nguoi
duoc tro gitp phap 1y nop ho so theo
yéu cau, dinh kém ban chup hoic ban
sao dién tir cac gidy to, tai lisu lién
quan (néu co).
Tiép nhan va kiém tra ho so. Vién  chic | Yangay |- Pon rit
i) Truomg hop hé so ddy d, hop I¢ | ¥ tiép cone yeu cau tro
Eh)l tiép nl%anolﬁ)o s0; néu illep nh;r? hd dAan cua Tr1}1’1g gitp phap ly
so sau 15 gio thi co Phleu hen, tra két | M Trg gitp (Mdu s 05-
qua cho nguoi yéu cau trong ngay lam phap 1y nha TP-TGPL).
viéc tiép theo (néu nguoi yéu cau nop | 0¢ V2 A
hd so truc tiép) hoac giri ngay Phiéu Ch'A nhanh
hen, tra két qua qua thu dién tir hoac tlAlu(_)c Tm‘}g
gui tin nhan hen tra két qua qua dién tam/ Ngufn
B2 | thoai di dong cho nguoi yéu cau (neu dﬁrqc phaq
ngudi yéu cau nop hd so truc tuyén); | <008 ta
truong hop tiép nhan ho so tai Trung Trung t‘am
tam phuc vu hanh chinh céng cAp | Phuc vu hanh
chinh céng

tinh, nguoi tiép nhan chuyén ho so
dén Trung tam Tro gilp phéap ly nha
nuéc xu ly qua Hé théng dich vu
cong.

(ii) Trudng hop hd so chua day du gidy

t, tai liéu, nguoi tiép nhan hudng dan




bd sung, hoan thién ho so'theo quy dinh.
Sau khi ho so duoc bo sung, thuc hién
lai buac (i).

B3

Chuyén ho so trén hé théng cho ngudi
dang thuc hién trg giup phap ly cho
nguoi dugc tro gilp phédp ly co
nguyén vong rat yéu cau trg gilp
phap ly trén hé théng.

Vién chtrc
tryc tiép cong
dan cua Trung
tam Trg gitp
phap ly nha
nudc va cac
Chi nhanh
thuéc Trung
tam/  Nguoi
dugc  phén
cong tai
Trung  tam
phuc vu hanh
chinh
cong/Nguoi
thuc hién tro
giup phap ly

Ya ngay

B4

Xem xét giai quyét ho so

Nguoi  thuc
hién trg giup
phap ly

Y ngay

Vién ban tra
loi vé viéc
khong tiép
tuc thuc hién
tro giup
phap ly.

BS

Ban giao va tra két qua

Nguoi thuc hién tro giup phap ly
chuyén van ban gidy tra loi vé viéc
khong tiép tuc thuc hién trg gidp phap
Iy cho nguoi xin rut yéu cau tro gidp
phap 1y (treong hop cong dan dén nop
hd so tryc tiép tai tru s¢ Trung tam
TGPLNN va cac Chi nhanh thuoc
Trung tam) va cho dai dién Trung tam
phuc vu hanh chinh cong dé chuyén
tra két qua cho cong dan (trudong hop
cong dan

Nguoi  thuc
hién trg giup
phap ly

Ngay
sau khi
cd van
ban tra
loi  vé
Viéc
khong
tiép tuc
thuc
hién tro
giup
phap ly

B6

Tra két qua trong truong hop cong
dan nop hé so truc tiép tai Trung tam
phuc vu hanh chinh céng hoac truc
tuyén qua hé thong dich vy cong

Trung tm
PVHCC tra
ket qua

Biéu mau

- Pon rut yéu cau trg giup phap 1y ban hanh kém theo Théng tu s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu phap stra dbi, bo sung mot sé didu
ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Tro giup phap 1y va huéng dan giay to
trong hoat dong tro giap phap 1y va Thong tu sb 12/2018/TT-BTP ngay




28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap huéng dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro
giup phap Iy va quan ly chat lugng vu viéc trg gilp phap ly (mau s6 05-TP-
TGPL) dugc sira d6i, bd sung theo Thong tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025
cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén
dia phwong 02 cip va phan cip trong linh vuc quan 1y nha nuée cia Bo Tu phap.
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phiic

Toi 1a (ho va tén): ................. (2) e hodc .....cccceeuuneeen. () IR

Ngay thang nam sinh: ........cccccoeivviiiiniieeieeee, Giditinh: ..o

S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/SO dinh danh: ........ocoooiveiieieieeicene,

DPiachi HEN he: ...

DN thoai: ...

La nguoi dugce trg gitip phap ly hodc 1a nguoi dai dién cia nguoi dugc trg giup phap 1y

................ (2)e..ieeeee.oooodang duoc .o (D) eee L. tro gilp phap LY.

quyét dinh.

NGUOI LAM bON
(Ky, ghi ro ho tén hodc diém chi)

Chu thich:

(1): Tén t6 chirc thyc hién trg giup phap 1y.

(2): Ho va tén nguoi duogc trg gitp phap ly.

(3): Ho va tén nguoi dai dién cua nguoi dugc trg gitp phap 1y.




3. Thi tuc thay doi ngudi thuc hién tre gitp phap ly (2.001.687)

1

Muc dich: Quy dinh trinh tu, cach thirc thyc hién thay doi nguoi thyc hién tro
giup phap ly

2

Pham vi: Nguoi duogc tro giup phap ly 6 nguyén vong thay doi ngudi thuc hién
tro giup phap ly.

3

Noi dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap Iy

- Luat Tro giap phap ly nam 2017,

- Thong tu sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phép
huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp phap ly va quan ly chat lwong
vu Viéc tro giap phap ly;

- Théng tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 ciua B trudng Bo Tu phéap bai
bo mot sé ndi dung tai cac Thong tu trong linh vuc trg gidp phép ly, ho tich;

- Thong tu s 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong B Tu phép stra
doi, bo sung mot 6 diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua
B¢ truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gilp phap ly
va huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va Thong tu s6
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truang Bo Tu phap hudng dan mot sb
hoat dong nghiép vu tro gidp phap Iy va quan ly chat luong vu viéc tro gidp phap
ly;

- Thong tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua B9 truong BO Tu phap quy
dinh vé phan dinh thim quyén caa chinh quyén dja phuong 02 cip va phan cap
trong linh vyc quan ly nha nuéc caa Bo Tu phap;

- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ctia Bo truong Bo Tu phap sta
d6i, bo sung, bai bo mot s diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Tu phép;

- Quyét dinh sd 2006/QD-BTP ngay 30/6/2025 vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh trong linh vuc Tro gitp phép ly thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc
cua Bo Tu phap;

- Quyét dinh s6 1243/QB-TTPVHCC ngay 29/8/2025 cua Giam doc Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh
chinh duoc stra ddi, bd sung linh vuc Tro gilp phap ly, Danh muc thu tuc hanh
chinh béi b linh virc Phé bién gi4o duc phap luat thudc tham quyén giai quyét
cua cac co quan, don vi thuoc thanh phd Ha Noi.

3.2

\ A A Ban -
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon d& nghi thay dbi ngudi thyuc hién tro gitp phap ly

(Mdu sé 04-TP-TGPL) X

- Gidy to, tai liéu lién quan dén yéu cau thay doi. X

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thai gian xwe ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi thay d6i nguoi thuc hién
tro gilp phap ly.

3.5

Noi tiép nhan hé so va tra két qua

- Noi tiép nh4n ho so gom: ) )
+ Trung tdm Tro gitp phédp 1y nha nudc thanh pho Ha Noi (S6 02 duong Quang
Trung, phuong Ha BPong, Ha N6i) va cac Chi nhdnh thudc Trung tam.




+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Cach thurc thuc hién:

+ Nop hd so truc tiép tai try s ciia Trung tam Trg gitp phéap 1y nha nudc va cac
Chi nhanh thuoc Trung tdm/Trung tdm phuc vu hanh chinh céng;

+ Nop hf) so qua cong dich vu cong;
+ Guri ho so qua dich vu buu chinh;

+ Giri ho so qua fax, hinh thac dién ti.

3.6

Phi/ L& phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu
mau/ Keét
qua

Bl

Ho so dugc ndp truc tiép tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng/Trung tam
Tro gitip phap 1y nha nudce va cac Chi
nhanh thudc Trung tdm hoac guri qua hé
théng buu chinh, fax, hinh thic dién t
cho Trung tdm Trg gilp phéap ly nha
nudc va cac Chi nhanh thugc Trung tm
hodc nop truc tuyén qua hé théng dich
vu cOng

- Néu lya chon hinh thirc nop truc tiép:
nguoi duoc trg gitp phép ly cd nguyén
vong thay doi nguoi thuc hién tro gilp
phép ly nop day du hd so theo yéu cau
tai Muc 3.2

- Néu lya chon hinh thirc ndp truc tuyén
hoac hinh thac dién tir: nguoi duoc trg
gilp phép 1y c6 nguyén vong thay doi
ngudi thyc hién tro gitp phap ly nop ho
so theo yéu cau, dinh kém ban chup
hoic ban sao dién tir cAc gidy to, tai liéu
lién quan.

- Truong hop giri hd so qua hé thdng
buu chinh thi phai giri ban chinh don
dé nghi thay doi nguoi thyc hién tro
giup phap ly kem theo ban sao c6
chung thuc cac gidy to, tai liéu lién
quan dén yéu cau thay doi.

Nguoi dugc tro
giup phap ly cé
nguyén  vong
thay doi nguoi
thuc hién tro
gilp phap ly

Gio
hanh
chinh

B2

Tiép nhan va kiém tra ho so:

(1) Truong hop ho 50 day du, hop 1¢ thi
tiép nhan ho so; néu tiép nhan hd so sau
15 gio thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho
nguoi Yeu cau trong ngay 1am viéc tiép
theo (néu ngudi yu cau nop hd so truc

Vién chuc truc
tiép cong dan
cua Trung tam
Trg giip phéap
Iy nha nudec va
cac Chi nhanh

Ya ngay

- Ho6 so
theo muc
3.2




tiép) hoic giri ngay Phiéu hen, tra két
qua qua thu dién ti hoic gui tin nhan
hen tra két qua qua dién thoai di dong
cho nguoi yéu cau (neu nguoi yéu Cau
nop ho so truc tuyén); trudng hop tiép
nhan hé so tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cbng cip tinh, ngudi tiép nhan
chuyén hd so dén Trung tam Tro gilp
phap 1y nha nuéc xir ly qua Hé thdng
dich vu cong.

(i1) Truong hop ho so chua day du glay
to, tai liéu, nguoi t1ep nhan huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Sau
khi hd so duoc bd sung, thuc hién lai
buac (i).

thuéc  Trung
tam/ Nguoi
dugc phan cong
tai Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Trung tam Tro | %2 ngay
gilp phap ly
B3 Phan cong trén hé théng nguoi xem nha nudc va cac
Xeét, giai quyét theo quy dinh Chi nhanh
thugc  Trung
tam
Kiém tra noi dung don (xem du diéu | Ngudi  duoc | 1 ngay
B4 | kién duoc thay d6i hay khong dugc | phan cdng giai
thay d6i) quyét
Lanh dao Trung | 1ngay | Théng
tam Tro gidp b4o bang
phap ly nha van  ban
nudc;  Nguoi va néu ro
B5 | Trinh ky van ban trén hé théng dugc phan cong ly ~ do
giai quyet duoc thay
ddi  hoac
khong
duoc thay
doi
Ban giao va tra két qua Nguoi phu | Ngay | Thong
Ngudi phu trach van thu: phat hanh ban | trach  van thu | sau khi | bao bang
dién tir va ban gidy, chuyén ban dién |cia t0 chac | vanban |van ban
ti/ban gidy dén Trung tdm phuc vy | thuc hién tro | dwgc |va néu ro
g6 | hanh chinh cong hogc ban giao cho don | gilip phap Iy ban | ly do
vi cung cap dich vu buu chinh cong ich hanh | dugc thay
(trudng hop duoc Trung tim Phuc vu doi  hoac
hanh chinh céng ky hop dong hoic uy khong
quyén) dlsl’(jC thay
doi
Tra ket qua trong truong hop cdng dan | Trung tam
B7 nop ho so truc tiep tai Trung tm phgc PVHCC tra
vu hanh chinh cdng hodc truc tuyen | két qua TTHC

qua hé théng dich vu cong




3.8

Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Khi ¢6 cin ctr cho rang nguoi thuc hién tro gitp phap ly thuéc mot trong céc
truong hop khong duoc tiép tuc thuc hién hodc phai tir chdi thyc hién tro gitp
phap Iy, cu thé nhu sau:

- Thue hién hanh vi bi nghiém cidm quy dinh cta Luat tro gitp phép Iy, trir trudng
hop da chap hanh xong hinh thac xir Iy vi pham va dugc thuc hién trg gitp phéap
1y theo quy dinh cua Ludt tro gitip phap ly;

- Bi thu hdi thé tro gilp vién phap Iy, the cong tac vién trg gidp phap Iy, Ching
chi hanh nghé luat su, thé tu van vién phap luat;

- Cac truong hop khong duoc tham gia té tung theo quy dinh cua phap luét vé tb
tung;

- ba hodc dang thuc hién trg gitp phap 1y cho ngudi duoc tro giup phap ly 1a cac
bén c6 quyén loi ddi 1ap nhau trong ciing mot vu viéc, trir trudng hop cac bén co
thoa thuan khac d6i véi vu viée tu van phép luat, dai dién ngoai té tung trong
linh vuc dan su;

- C6 can ctr cho rang nguoi thuc hién tro gitp phéap ly c6 thé khdng khéach quan
trong thuc hién tro giap phap ly;

- C6 ly do cho thay khéng thé thuc hién vu viéc tro gilp phap Iy mét cach hiéu
qua, anh huong dén quyén va loi ich hop phap caa nguoi dugc tro gitp phap 1y.

Biéu mau

- Pon dé nghi thay doi nguoi thuc hién tro gitp phéap ly ban hanh kém theo
Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu phap sira
doi, bo sung mot sb dieu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia
B¢ truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gilp phap Iy
va huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap ly va Thong tu s0
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truang Bo Tu phap hudng dan mot sb
hoat dong nghiép vu tro gilp phap ly va quan ly chat luong vu Viéc tro gitp phap
ly (mau sé 04-TP-TGPL) duoc stra ddi, bo sung theo Thong tur s6 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé& phan dinh tham
quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cép trong linh vuc quan Iy
nha nudc cua B Tu phap.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NGUOI THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh guri: ...coooveveiie (@
Toi 1a (ho va tén): ........ (02) I hoac............... (3) e,
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiviiiiiiniiieee e, Gioi tinh: oo,
S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/SO dinh danh: ..o,
Dia chi N he: ..o o
DIEN thOQL: .o
La nguoi dugce trg gitip phap 1y hodc la nguoi dai dién cia nguoi dugc trg giup phap 1y
......... (2).............. dang dugc Ong/Ba .............(4)................ tro gilp phap Iy
TTONZ VI VICC...uuviiiiiiieeeiieeeeiiee et eeeeeaeeeeiaaeeeeeveeeessseeesanree e s nnaeeennreeas

Cin ct khoan 5 Piéu 8 cta Luat Tro gitip phap 1y, toi dé nghi thay d6i nguoi thuc hién
tro gitp phap 1y voi 1y do sau day: .....oooeevviiiiiiiececeeeceeee e,

T6i xin cam doan 10 trinh bay trén 1a dung sy that. Bé nghi............... (1) e, xem
xét thay doi nguoi thuc hién trg giup phap 1y.

NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ro ho tén hodac diém chi)

Cha thich:

(1): Tén t6 chirc thuc hién trg giup phap 1y.

(2): Ho va tén nguoi dugc tro giap phép 1y.

(3): Ho va tén nguoi dai dién ctia nguodi dugc trg gitp phap 1y.
(4): Ho va tén nguoi thuc hién trg gitip phap ly.



4. Tha tuc giai quyét khiéu nai vé tro gitp phép ly (2.000.592)

1

2

Muc dich: Quy dinh trinh tw, cach thtc thuc hign khicu nai ve tro gilip phap ly
Pham vi: Nguoi duoc trg gitup phap ly/ to chirc co khiéu nai veé tro gidp phap ly

3

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tro giap phap 1y nam 2017;

- Thong tu sb 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia Bo truong Bd Tu phép
huéng din mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp phap ly va quan Iy chat lwong
vu Viéc tro gilp phap ly;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cia Bo truéng Bo Tu phép sira
doi, bd sung mot so dieu ciia Thong tw s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua
B¢ truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phap ly
va huéng dan gidy to trong hoat dong trg giup phap 1y va Thong tu s6
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan mot s6
hoat dong nghiép vu tro gitp phap ly va quan ly chét lugng vu viéc trg gilp phap
ly;

- Thong tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy
dinh vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan cap
trong linh vyc quan ly nha nuéc caa Bo Tu phap;

- Thong tu s 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cia Bo truéng Bo Tu phap sira
d6i, bo sung, bai bo mot s6 diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan Iy nha
nudc cua Bo Tu phép;

- Quyét dinh sé 2006/QD-BTP ngay 30/6/2025 vé viéc c¢ong bd thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Tro gitp phép ly thuoc pham vi chicc nang quan 1y nha nude
cua Bo Tu phap;

- Quyét dinh s6 1243/QB-TTPVHCC ngay 29/8/2025 cta Giam dbc Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng Thanh phd vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh
chinh dugc stra d6i, bo sung linh vuc Tro giGp phép ly, Danh muc thu tuc hanh
chinh béi bo linh vic Phé bién gido duc phap luat thudc tham quyén giai quyét
clia cac co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Bn sao

- Pon khiéu nai X

- Giay to, tai lidu lién quan. X

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thaoi gian xir ly

- Dol v6i nguoi dimg dau Trung tim Trg gitp phap 1y nha nudc: 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duogc khiéu nai;
- Boi vai Giam doc S¢ Tu phap: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai.

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

- Noi tiép nhan ho so gom:

+ Trung tdm Tro gitp phéap 1y nha nude thanh ph Ha Noi (S6 02 dudng Quang
Trung, phuong Ha Pong, Ha Noi) va cac Chi nhanh thudc Trung tam.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Cach thurc thuc hién:

+ Nop hd so truc tiép tai tru s ciia Trung tim Tro gitp phéap 1y nha nuéc va cac
Chi nhanh thuoc Trung tdm/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong;

+ Nop hd so qua cdng dich vu cong;




+ Gui h(f) so qua dich vu buu chinh;
+ Guri ho so qua fax, hinh thirc dién ti.

3.6

Phi/ L& phi

Khdng

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ Két
qua

Truong hop gidi quyét
thugc tham quyén ciaa
Trung tdm Tro gilp phap
ly nha nudc

Bl

Ho so duoc nop truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng/Trung tam Tro
giup phap 1y nha nudc va cac
Chi nhanh thuoc Trung
tam/T6 chac tham gia tro
giup phap ly hoac gui qua hé
thong buu chinh, fax, hinh
thie dién tir dén Trung tam
Tro gitup phap ly nha nudc va
cac Chi nhanh thuoc Trung
tdm hoac nop truc tuyén qua
hé thong dich vu cong

- Néu Iya chon hinh thirc nop
truc tiép: nguoi duogc trg gitp
phap Iy hoac to chirc ¢6 khicu
nai vé trog giup phép Iy nop
day da ho so theo yéu cau tai
Muc 3.2

- Néu lya chon hinh thirc nop
truc tuyén hoac hinh thie dién
tir: ngudi duoc tro gidp phap
ly hoic t6 chic ¢d khiéu nai vé
tro gitp phap ly nop hod so
theo yéu cau, dinh kém ban
chup hoac ban sao dién tir cac
giay to, tai liéu lién quan.

- Truong hop gui hd so qua
hé thong buu chinh thi phai
gui ban chinh don khiéu nai
kém theo ban sao c6 chung
thuc céc gidy to, tai liéu lién
quan.

Nguoi dugc tro
giup phap ly
hodc t6 chuc cb
khiéu nai vé tro
giup phap ly

Gio hanh
chinh

B2

Tiép nhan va kiém tra ho so.

Vién chic truc
ti€p cong dan cua

Yangay

- Ho so theo muc
3.2;




(1) Truong hop hd so day du,
hop 1¢ thi tlep nhan hd so;
néu tiép nhan ho so sau 15 gid
thi ¢6 Phiéu hen, tra két qua
cho nguoi yéu cau trong ngay
lam viéc tiép theo (néu nguoi
y&u cau nop hod so truc tiép)
hoic giri ngay Phiéu hen, tra
két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan hen tra két qua
qua di¢n thoai di dong cho
nguoi yeu cau (neu nguoi
ydu cau nop hd so truc
tuyén); truong hop tiép nhan
hé so tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cdng cap tinh,
ngudi tiép nhan chuyén ho so
dén Trung tdm Tro gidp phap
Iy nha nudc xir ly qua Hé
théng dich vu cong.

(it) Truong hop hé so chua day
du gidy to, tai liéu, nguoi tiép
nhan hudng dan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh. Sau
khi hé so duoc bd sung, thuc
hién lai budc (i).

Trung tam Tro
giup phap ly nha
nudc va cac Chi

nhanh thudc
Trung tam
/Nguoi duoc

phan cong tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

B3

Phan cong trén h¢ théng ngudi
xXem xeét, giai quyét theo quy
dinh

Lanh dao Trung
tam Tro giip
phap 1y nha nudc;
Nguoi dugc phan
cong giai quyét

Yangay

B4

Tham muu giai quyét khiéu
nai;

Du thao van ban trinh Lanh
dao t6 chirc thuc hién tro gitp
phép 1y trén hé thong;

Nguoi duge phan
cong giai quyet

2 ngay

Khiéu nai duoc
xem Xxét, giai
quyét

B5

Ky vén ban giai quyét;
Chuyén van thu phat hanh;

Lanh dao to chirc
thuc hién trg gitip
phap ly

Yangay

Van ban tra 1oi
gidi quyét khiéu
nai

B6

Ban giao va tra két qua cho
ngudi yéu cau tro giup phap
ly:

Nguoi phu trach van thu: phat
hanh ban dién tir va ban gidy,
chuyén ban dién ta/ban giay
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong hoac ban giao cho

Nguoi phu trach
van thu cua
Trung tam Trg
giup phép ly nha

nudc

Yangay




don vi cung cap dich vu buu
chinh cong ich (truong hop
duoc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong ky hop dong hoic
uy quyen)

B7

Tra két qua trong trudng hop
cong dan nop ho so truc tiép
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng hoic tryc tuyén
qua hé thdng dich vu cong

Trung tam
PVHCC tra két
qua

b)

Trwong hop giai quyét thudc tham quyén cia Sé Tw phap

Bl

Nop ho so

Ngudi ndp ho so

Gio hanh
chinh

B2

Tiép nhan, kiém tra ho so:

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chic bo
phan mét cura 1ap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra
két qua; Chuyén hé so cho co
quan c6 tham quyén giai
quyét. (Chuyén dong thoi
dén Truong phong, cong
chtrc chuyén mon dugc phéan
cong)

- Trudng hop hd so chua day
du, chinh xéc, cong chic tiép
nhan huéng din bd sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh;

- Truong hop ho so khong dua
diéu kién giai quyét, cong
chuc tiép nhan phai néu rd ly
do theo miu Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

Nguoi duoc
phan cong tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

B3

Truong phong Bo tro tw phap
chuyén ho so dén cong chuce
gidi quyet

Truéng phong B6
tro tu phap

Y ngay

- Ho so theo muc
3.2;

B4

Tham dinh ho so: Cong chirc
giai quyét ho so tién hanh xem
xét, du thao van ban, trinh lanh
dao Phong phé duyét.

Cong chuc giai
quyét ho so

04 ngay

- Trudong hop ho
so dit diéu kién:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so;

+ HO so trinh
UBND  Thanh
phd xem xét quyét
dinh




- Truong hop ho
so chua hoac
khong di  didu
kién:

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so
hoic Phiéu tir chéi
tiép nhin giai
quyét ho so.

- Truong hop
cham, mudn:

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so;

+ HO so trinh
UBND  Thanh
phd xem xét quyét
dinh

B5

L&nh dao Phong xem xét ho
so, trinh 1anh dao S& phé duyét
hodc ky van ban giai quyét

Lanh dao phong

08 ngay

- Truong hop ho
so dit diéu kién:

+ Phiéu kiém soét
qua trinh gidi
quyét ho so;

+ HO so trinh
UBND  Thanh
phd xem xét quyét
dinh

- Truong hop ho
so chua hoac
khéng du diéu
kién:

+ Phiéu kiém soét
qud trinh  gidi
quyét ho so;

+ Du thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so
hoic Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop
cham, mudn:




+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so;

+ HO so trinh
UBND  Thanh
phd xem xét quyét
dinh

+ Phiéu xin 16i.

B6

Cong chure giai
L&nh dao S& xét duyét hd so, | quyét hd so/lanh
ky vin ban giai quyét khiéunai | dao Phong/lanh
dao Sé/van thu

Van  ban giai
02 ngay | quyet/ Van ban tir
choi

B7

Cong chuc giai
Phat hanh van ban quyét ho so/van Yangay |Vanban
thur

B8

, Trung tam phuc
Tra két qua cho cong dan vu hanh chinh Van ban
cbng

3.8

Y&u cau diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Nguoi duoc tro gitip phap 1y theo quy dinh cua Luét Trg giup phap ly.

- Khi ¢6 cin cir cho rang to chirc thuc hién tro giup phap 1y, ngudi thuc hién tro
gilp phép Iy ¢ hanh vi trai phap luat, xam pham quyén, loi ich hop phap cua
minh nhu: tir chéi thu Iy vy viéc tro gidp phap ly; khdng thuc hién tro gitp phéap
ly; thuc hién trg gitip phap 1y khong dung phép luat; thay d6i ngudi thyuc hién tro
glup phap ly khong dng phap luat.

Biéu mau

Pon khiéu nai ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua B truong Bo Tu phép stra ddi, bd sung mot sb diéu caa Thong
tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 dieu cua Luat Tro giap phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong
trg giup phap ly va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B trudng
B6 Tu phap huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tre gilip phap ly va quan ly
chat luong vu Viéc tro gitp phap ly (mau sé 03-TP-TGPL) duoc sira d6i, bo sung
theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh vé phan dinh thim quyén caa chinh quyén dia phwong 02 cip va phan
cap trong linh vyuc quan 1y nha nudc cua By Tu phap.
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NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén, hodac diém chi)

Cha thich:

(1): Ghi rd mot trong 04 nodi dung khiéu nai vé:

- Tr chéi thyc hién vu viéce trg gitp phép 1y.

- Khong thyc hién trg gitp phap 1y.

- Thyc hién trg giup phép 1y khong dung phap luét.

- Thay d6i ngudi thyc hién tro gitp phéap 1y khong ding phap luat.
(2): Tén co quan, to chirc c6 tham quyén giai quyét khiéu nai.
(3): Ho va tén nguoi dugc trg gitp phap 1y.

(4): Ho va tén nguoi dai dién ctia nguodi dugc trg gitip phép 1y.
(5): Tén cua t6 chirc thyuc hién tro gitp phap 1y.

(6): Ho va tén cua nguoi thyc hién trg gitp phap ly.



5. Thi tuc lwa chon, ky hop ddng véi Luit sw (2.000.977)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh tu, cach thtc lva chon, ky hop dong véi Luat su
, | Pham vi: Trung tam Tro gidp phap Iy nha nudc/ Luat su ¢6 nhu cau ky hop dong
véi Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nuéc/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly
- Luat Tro giap phap 1y nam 2017;
- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s diéu caa Luat Tro giup phap 1y va huéng dan gidy to trong
hoat dong tro gitp phap ly;
- Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bo truang Bo Tu phap sira
d6i, bd sung mot sb didu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Tro gitp phap ly
va huéng dan gidy to trong hoat dong tro gitip phap 1y; Thong tu s6 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truang B Tu phap huéng dan mot sb hoat dong
nghiép vu trg gilp phap 1y va quan ly chét luong vu viéc tro gitp phap Iy;
- Quyét dinh s6 1170/QD-BTP ngay 15/7/2021 vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh duoc sira d6i, bd sung trong linh virc Tro gidp phap ly thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nuéc cua By Tu phéap;
- Quyét dinh sb 216/QB-TTPVHCC ngay 13/2/2026 cia Giam doc Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh
chinh sira ddi b6 sung linh vuc Hb tich, Qudc tich, Chiing thuc, Nudi con nuéi,
Hoa giai & co so, Boi thuong nha nudc, Tro gilp phap Iy thudc pham vi chuc
nang quan ly cia S& Tu phap thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
- Giay dé nghi tham gia lya chon ky hop dong X
thuc hién tro gitp phap ly, trong d6 c¢6 néu rod
Viéc dap ung cac diéu kién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 14 Luat Trg glup phép ly va gidi
thiéu vé qua trinh hanh nghé cuaa luat su, vu
viéc tham gia té tung; kinh nghiém tham gia
trg gitip phap 1y (néu co).
- Thé luat su X
- Céc tai liéu khac theo théng béo lua chon X
luat su (néu co).
3.3 | So lwong ho so: 01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hét han nop ho so, T6 danh gia luat su
phai hoan thanh viéc danh gia. Truong hop can thiét, co thé kéo dai thoi gian
danh gid nhung khong qué 03 ngay lam viéc.

- Trung tdm c6 trach nhiém thong béo két qua lya chon dén cac luat su da nop
hé so. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay thong béo, luat su dugc lya chon co
trach nhiém ky hop dong vai Trung tam, trir trudng hop co 1y do chinh dang
thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thdng bao.




3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

- Noi tiép nhan gom:

+ Trung tdm Tro gitp phéap 1y nha nudc thanh phé Ha Noi (S6 02 dudong Quang
Trung, phuong Ha Pong, Ha Noi);

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Cach thurc thuc hién:

+ Nop hd so tryc tiép tai try s& ctia Trung tam Tro giup phap 1y nha nudc/Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng;

+ Nop hd so qua cdng dich vu cong;

+ Giri hd so qua dich vu buu chinh;

+ Giri ho so qua fax, hinh thic dién ti.

3.6 | Phi/ L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot gian Bieu maEJ/ Ket
‘ nhiém qua
Danh gia kha ndng dap img nhu cau| Lanh  dao ’
tro gilip phap ly cua Trung tam dé| Trung tam Quyet dinh thanh lap
Bl |dyu kien s0 luong ludt su ky hop| Tro gilp t0 danh gia ho so lua
dong phap ly nha chon luat su
nudc
Thong bao Iya chon
ludt su gobm noi
dung:
-S6 luong luét su
du kiéen luya chon;
- bicu_kién ky
Téithidu 05 | "o - d0ng - thue
S Tuphap | ngay 1am 'h‘?,” I,F“-’ giup
(dang tai | viéc (khong phap fy,
B2 | Thong béo lua chon ludt su trén trang tinhvao | - Céach thuc, tiéu

thong tin thoihan | chi, thang bang
digntrcua | giai quyet | di€ém danh gia ho
S&) thu tuc hanh | so;

chinf) | _ vau ciu vé hé so:
- Dia diém, thoi
han noép hd so; du
thao hop dong thuc
hién tro giup phap
ly; cac yéu cau
khéc (néu co)
H6 so duoc nop truc tiép tai _ Toi thieu
B3 | Trung tim Phuc vu hanh chinh | Nguoinop | 20 ngay,
cong/Trung tam Trg gidp phap | Do so; toi da

Iy nha nuéc thanh phd Ha Noi khong qua




hoic guri qua hé thong buru chinh,
fax, hinh thtre dién tir ¢én Trung
tdm Tro giup phap Iy nha nudc va
cac Chi nhanh thuéc Trung tam
hozc nop truc tuyén qua Hé thong
dich vu cong

- Néu lya chon hinh thirc nop truc
tiep: luat su nop day du ho so theo
yéu cau tai Muc 3.2

- Néu Iya chon hinh thirc nop truc
tuyén hoac hinh thac dién tur: luat
su ndp hd so theo yéu cau, dinh
kém ban chup hoac ban sao dién
tr cac gidy to, tai liéu lién quan.
- Truong hop giri hd so qua hé
thng buu chinh thi phai gui ban
chinh céac giay t& yéu cau ban
chinh tai Muc 3.2 va kem theo
ban sao c6 chang thuc thé luat
su va cac tai liéu khac theo
thong béo lua chon luat su (néu
co).

30 ngay
(Theo
théng béo
dugc ding
tar)
(khdng tinh
vao thoi han
giai quyét
thu tuc hanh
chinh)

B4

Tiép nhan va kiém tra ho so.

(i) Truong hop hd so day di,
hop 1¢ thi tiép nhan ho so; néu
tiép nhan ho so sau 15 gid thi ¢d
Phiéu hen, tra két qua cho nguoi
yéu cau trong ngay lam viéc tlep
theo (neu nguoi Yéu cau nop ho
so truc tiép) hoac giri ngay Phiéu
hen, tra két qua qua thu dién tir
hoac giri tin nhan hen tra két qua
qua dién thoai di dong cho
ngudi yéu cau (néu nguoi yéu
cau nop hd so truc tuyén);
truong hop tiép nhan ho so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng cap tinh, nguoi tiép nhan
chuyén ho so dén Trung tam Tro
gitip phap ly nha nude xu ly qua
Hé thong dich vu cong.

(it) Truong hop hé so chua day du
gidy t0, tai lidu, nguoi tiép nhan
hudng din bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh. Sau khi hd so

Vién chuc
duogc phan
cong cua
Trung tdm
Tro gitp
phap ly nha
nude/Nguoi
dugc phan
cOng tai
Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

Y2 ngay




duoc bd sung, thuc hién lai budce

Q).

09 ngay
Truong hop
T6 danh gi tién hanh danh gia can thiét, c6
(Gidm ddc Trung tam quyét dinh thé kéo dai
a5 thanh 13p T danh gid ho so lya | Thanhvién | thoigian |Hoan thanh viée
chon luat su), du thao Thong bdo | t0 danh gia | danhgia |danh gia
két qua lwa chon ludt su, ky gui nhung
van thu phat hanh khong qua
03 ngay lam
viéc
Thong bao két qua lwa chon dén
luat su
Nguoi phu trach van thu: phat | Nguoi phu
hanh ban dién tir va ban gidy, | trach vin 15 ngay
chuyén ban dién ti/ban gidy dén | thwcta | Saukhico
B6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Trungtam | Thoéng bao
cong hodc ban giao cho don vi| Trogiup | kétqualwa
cung cap dich vy buu chinh cong | phép Iy nha | chon luat sur
ich (truong hop dugc Trung tam nuoe
Phuc vu hanh chinh cong ky hop
dong hoic uy quyén)
Tra két qua trong trudng hop Trung
cdng dan nop ho so truc tiep tai tam
Trung tdm phuc vu hanh chinh | pvHCC
BY cong hoic tryc tuyén qua hé | tra két
thdng dich vu cong qua
TTHC
10 ngay ké
tr ngay
théng bao
Truong
hop cé ly
Trungtdm | do chinh |Hop dong thuc hién
B8 Ky hop dong véi cac ludt su duoc | Tro gitip | déng c6 thé |tro gitip phép 1y giita
lya chon phdplynha | kéodai |Trung tdm va Luat
nudc nhung |su
khong qué
15 ngay ké
tur ngay
nhan duoc
théng béo
Ngu o1 Rhu Ngay trong
B9 | Tra két qua trach van ngay ky
thu Trung hoo dd
op dong

tam Tro




gilp phép
ly

3.8

Yéu cau diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

- Luét sw ¢6 du diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 Luat Tro gitip phap Iy.
Cu thé:

+ Khong dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
trong hoat dong hanh nghé luat su;

+ Khong bi cAm hanh nghé hoc bi han ché hoat dong nghé nghiép theo quyét
dinh cua co quan c6 tham quyen;

+ Khong dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

+ Pugc su ddng Y bang vén ban cua t chirc hanh nghé‘luét sur noi luat su dang
lam viéc hoac co quan, t6 chirc ma luat su ky két hgp dong lao dong.

- Luat su da thyc hién hanh vi bi nghiém cAm quy dinh tai khoan 1 Bicu 6 cua Luat
Tro gitp phap ly thi khong dugc lua chon, ky ket hop dong thuc hién tro gitp phap
ly trong thoi gian it nhat 1a 02 nam ké tir ngay cé két luan vi pham. Cu thé:

+ Xam pham danh dy, nhan pham, quyén va lgi ich hgp phap cua nguoi dugc
tro giup phap ly; phan biét doi xtr nguoi dugc tro giup phap ly;

+ Nhan, doi hoi bat ky mot khoan tién, loi ich vat chat hoic lgi ich khéc tir nguoi
dugc trg gitp phép ly; sach nhicu nguoi dugc trg gidp phap ly;

+ Tiét 16 théng tin vé vu viéc tro gitp phép ly, vé nguoi dugc tro giup phap ly,
trir truong hop ngudi duoc tro giup phap 1y ddng y bang van ban hoac luat 6
quy dinh khac;

+ Tur chodi hoac khong tiép tuc thuc hién tro gidp phap 1y, trir truang hop quy
dinh tai Luat nay va quy dinh cta phap luat vé to tung;

+ Loi dung hoat dong tro gitip phap 1y d¢ truc lgi, xam pham qudc phong, an
ninh quoc gia, gy mat trat tu, an toan xa hoi, anh huéng xau dén dao dic xa hoi;
+ XUi giye, kich dong ngudi dugc tro gitp phap ly cung cap thong tin, tai liéu
sai su that, khiéu nai, t6 cao, khai kién trai phap luat.

Biéu mau

Khong
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